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附件 3：

操作指引

一、修订统筹清单：登录“广东省政务服务事项管理系统”，点击

“事项”→“统筹清单”，在相关事项页面，点击“修订”；

1.对照容缺受理清单，对可容缺受理材料进行标识

（1）点击右端“办理材料”，选择需要修改的材料，点击“修

改”，在“表单必要性”栏中点选“容缺受理”，下拉点击“保存”；
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（2）点击右端“办理流程”，在“是否支持容缺收件”栏中

点选“是”，下拉保存后提交，则完成统筹清单中可容缺受理的标

识。

2.对照告知承诺清单，对可实行告知承诺的事项材料进行标识

（1）点击右端“办理材料”，选择需要修改的材料，点击“修

改”，在“备注”栏中输入“该项材料为告知承诺材料”，下拉点

击“保存”；
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（2）点击右端“服务信息”，在“是否支持告知承诺制”栏中点

选“是”。

二、修订实施清单：登录“广东省政务服务事项管理系统”，点击

“事项”→“实施清单”，选择具体事项，点击“修订”，填写“修订

理由”，点击“提交”。


