
附件1

潮州市房屋市政工程联合竣工验收申请表  

	建设单位基本情况
	建设单位
	
	统一社会信用

代码证号
	

	
	法定代表人
	
	职务
	

	
	委托代理人
	
	身份证件号码（或社会信用代码）
	

	
	联系电话
	
	邮箱
	

	
	单位通讯地址
	

	
	本单位承诺：已完成设计和合同约定的各项内容、工程质量符合有关法律、法规和工程建设强制性标准。对本表所填报的内容及提交的申报材料真实性负责，并在联合验收有效期限内补齐联合验收或专项验收相关材料，依法承担相应的法律责任。同时，自即日起委托上述委托代理人申请办理下述项目申报有关手续，委托期限至20  年  月  日止。

受委托人签名：       建设单位：（公章）

申请日期：20    年   月   日

	申请事项
	住建部门（含质监机构、城建档案馆）
	(竣工验收备案（含结建式人防竣工验收备案）

(特殊建设工程消防验收或其他建设工程消防备案

(建设工程城建档案验收

	
	人防部门
	(应建或易地建设防空地下室的民用建筑项目竣工核实  

	
	自然资源部门
	(建设工程竣工规划条件核实

	
	通建办
	□通信报验（光纤到户、移动通信基础设施）

	建设项目基本情况

建设项目基本情况

	项目名称
	


	
	项目代码
	

	
	建设地点
	具体位置：（项目实施地点，或者线路起终点）

地形图号：



	
	建设工程用地批准文件
	
	建设工程规划许

可证号
	

	
	施工许可证号
	

	
	人防主管部门行政许可批准文号
	

	
	防护单元
	

	
	建筑面积（m2）
	
	
	±0.000以上层数
	

	
	
	
	
	±0.000以下层数
	

	建设项目基本情况
	工程类型
	房屋建筑类：□房屋建筑工程    □工业建筑        □其他         

市政工程类：□道路   □桥隧   □给水   □排水   □燃气    □通信   □其他       

其 他 类：  □其他         

	
	结构类型
	□框架      □剪力墙   □框剪      □框筒        □筒中筒      □钢结构    □排架      □砖混     □底框      □板柱剪力墙       □短枝墙剪力墙          □部分框支剪力墙       □异型柱框架  □复杂高层结构   □混合结构              □沥青路面             □水泥路面    □简支梁桥       □斜拉桥     □悬索桥     □结合梁桥  □钢梁桥   □拱部与拱上结构     □矿山法隧道      □盾构法隧道   □管道   □其他

	批文送达方式
	□直接送达    □邮寄送达   □其他方式送达                __

	参建各方责任主体
	资质等级
	法定代表人
	联系电话
	项目负责人
	联系电话

	建设单位
	
	
	
	
	
	

	勘察单位
	
	
	
	
	
	

	设计单位
	
	
	
	
	
	

	监理单位
	
	
	
	
	
	

	施工单位
	
	
	
	
	
	

	说明事项：本表仅作为申请办理联合验收的凭证，它用无效。


潮州市房屋市政工程联合验收结果告知单

（一式两联，审批服务窗口和申请单位各存一联）

	项目名称
	
	项目代码
	

	审批或验收监督事项情况
	              （单位）采取□窗口申请□网上申请方式申请
                  项目下列审批或验收监督事项：

(建设工程竣工规划条件核实

(竣工验收备案（含结建式人防竣工验收备案）

(特殊建设工程消防验收或其他建设工程消防备案

(建设工程城建档案验收

(应建或易地建设防空地下室的民用建筑项目竣工核实   

联合验收合格或验收监督文书附后。

（窗口盖章）

年    月    日

经办人（审批服务窗口）：         联系电话：  



	领取方式
	□在审批服务窗口     □直接领取
	□邮寄

	领取地址
	
	邮寄凭证粘贴或打印处

	签收栏
	法人委托签收人：      

联系电话：    

                     年  月  日
	

	备注
	1.签收人必须为法人委托代表人，需提交授权委托书及有效身份证件；

2.附件为职能部门作出的《xxxxx验收合格意见书》或《xxx验收合格证明》等；

3.本联合验收意见单只证明工程项目完成相关联合验收程序。


附件2
潮州市房屋市政工程联合验收
申请资料指南
一、建设单位申请联合竣工验收需提交以下共享材料：

（一）《工程联合竣工验收申请表》。

（二）工程竣工图（含消防工程、结建式人防工程等专项）及测绘数据。

（三）工程竣工验收报告及其它有关验收资料。
（四）其他各分项验收资料见附件。

二、建设工程消防验收或备案（住建部门）
（一）特殊建设工程消防验收： 
1.特殊建设工程消防验收申请表； 
2.工程竣工验收报告（包含《建设工程竣工验收消防查验报告》，消防验收不合格再次申请消防验收的工程项目，还需提供整改报告）；

3.涉及消防的建设工程竣工图纸；

4.自动灭火系统、火灾自动报警系统及其联动消防系统设施的检测合格证明文件（若无该系统设施则无须提供）。

（二）建设工程消防验收备案：

1.建设工程消防验收备案表；

2.工程竣工验收报告（包含《建设工程竣工验收消防查验报告》，抽查不合格申请复查的工程项目，还需提供建设工程消防验收备案抽查复查申请表及整改报告）；

3.涉及消防的建设工程竣工图纸；

4.自动灭火系统、火灾自动报警系统及其联动消防系统设施的检测合格证明文件（若无该系统设施则无须提供）。

三、房屋市政工程竣工验收备案（此项与结建式人防工程合并办理，以下各项需提供相应资料）
（一）房屋市政工程竣工验收备案资料。
1.建设工程竣工验收报告
2.施工许可证及附件

3.施工图设计文件审查意见书（含审查报告、审查意见单）

4.工程竣工验收申请表
5.工程质量评估报告（监理）

6.建筑节能质量评估报告（监理）

7.建筑节能质量评估报告（设计）

8.主体、基础分部工程质量验收表

9.广东省建筑施工项目安全生产标准化评定结果告知书

10.设计文件质量检查报告

11.有关质量检测和功能性试验资料

12.建设工程规划验收合格证（专项验收后行政部门内部流转）
13.特殊建筑工程消防验收意见书或备案证明（专项验收后行政部门内部流转）

14.建设项目环境影响登记表

15.工程质量保修书

16.住宅质量保证书

17.住宅使用说明书

18.城建档案验收意见书（专项验收后行政部门内部流转）

19.电气接地电阻检测报告

20.工程质量监督报告（含结建式人防工程，竣工验收后行政部门内部流转）

21.电梯验收准用证（复印件）

22.燃气验收文件

23.竣工验收备案表

（二）结建式人防工程竣工验收备案资料。
1.《人防地下室设计要点》

2.结建式人民防空工程施工图设计文件审查意见

3.结建式人民防空工程竣工图纸（含建筑、结构、通风、水电，与其他竣工图合并上传至平台及城建档案部门）

4.结建式人民防空工程质量验收记录
5.结建式人防工程设计质量检查报告（含设计、施工、监理）
6.结建式人民防空工程质量保修书
7.结建式人民防工程质量监督报告（竣工验收后，行政部门内部流转）
注：如项目不涉及结建式人防工程或易地建设项目，需由建设单位提供经人防部门审批的相关证明文件。
四、应建或易地建设防空地下室的民用建筑项目竣工核实（人防部门）
（一）易地建设防空地下室的民用建筑项目竣工核实。

根据竣工测量报告核定是否需要补缴纳防空地下室易地收费项目，一般情况下不需要参加现场核验，需提交资料：
1.《潮州市应建防空地下室的民用建筑项目竣工核实申请表》1份；

2.人防报建批复（A4复印件）；

3.建设工程竣工测量报告书；

4.竣工工程单体建筑情况表；

5.统一社会信用代码证书、法定代表人身份证、办理人身份证（复印件）；

6.信用承诺书；

7.委托书。

根据易地建设防空地下室的民用建筑项目竣工核实情况，出具《易地建设防空地下室的民用建筑项目竣工面积核准书》。

（二）应建防空地下室的民用建筑项目竣工核实（具体表格见附件3）。
1.办理提交资料：

（1）《潮州市应建防空地下室的民用建筑项目竣工核实申请表》1份。

（2）潮州市人防工程设计要点通知书（A4复印件）。

（3）人防报建批复（A4复印件）。

（4）建设工程竣工测量报告书（含人防测绘内容）。

（5）竣工工程单体建筑情况表。

（6）人防工程平战转换预案。

（7）统一社会信用代码证书、法定代表人身份证、办理人身份证（复印件）。

（8）信用承诺书。

（9）委托书。

2.人防部门受理程序：

（1）根据建设工程竣工测量报告书（含人防测绘内容）核定该项目应建防空地下室竣工面积是否满足要求，是否需要补缴纳防空地下室易地建设费。

（2）参加联合验收现场核验，核验该项目人防工程设计要点竣工验收落实情况；

（3）根据应建防空地下室的民用建筑项目竣工核实情况，出具《应建防空地下室的民用建筑项目竣工核准书》。

注：根据《潮州市房屋建筑和市政基础设施工程竣工联合验收办法（试行）》（潮建〔2019〕109号）的规定，结建式人防工程竣工验收备案手续合并房屋市政工程竣工验收备案一并在住房城乡建设部门办理。

五、建设工程规划条件核实合格证核发（自然资源部门）
1.《建设工程规划许可证》
2.《建设工程规划验线合格通知书》
3.《联合测绘图及报告》
六、档案验收（城建档案部门）

具体见《潮州市建设工程城建档案验收办事指南》。

附件3
潮州市易地修建防空地下室的民用建筑项目

竣工易地建设费核实申请表

工程名称：                              
建设单位（公章）：                       
单位地址：                              
单位电话：                              
联 系 人：                              

联系电话：                              
广东省人民防空办公室制

 年   月  日

潮州市易地修建防空地下室的民用建筑项目

竣工易地建设费核实申请表

受理编号：                         受理时间：  年   月  日

	工程名称
	
	工程地点
	

	报建受理号
	
	报建日期
	年  月  日

	建设单位
	
	联系人电话
	

	人防工程编号
	
	缴费单编号
	

	开户银行
	
	帐    号
	

	工程报建

数据情况
	
	工程竣工

数据情况
	

	已报建

建筑面积
	平方米
	补缴费

建筑面积
	平方米

	已缴金额
	元
	补缴金额
	元

	建设

单位

    情况
说明
	不需补缴费范本（根据实际情况对应修改）：

该项目人防报建面积为XXX㎡，应建防空地下室面积为XX㎡。现实测竣工面积XX㎡，竣工应建防空地下室面积为XX㎡，因竣工应建防空地下室面积小于报建应建防空地下室面积，不需补缴易地建设费，现申请人防竣工易地建设费核实手续。
（单位盖章）20  年  月  日

	备注
	


(1、《潮州市应建防空地下室的民用建筑项目竣工核实申请表》1份。

(2、人防报建批复（A4复印件）。

(3、建设工程竣工测量报告书。

(4、竣工工程单体建筑情况表

(5、统一社会信用代码证书、法定代表人身份证、办理人身份证（复印件）。

(6、信用承诺书。

(7、委托书。

附件1：

竣工工程单体建筑情况表

加盖公章处 （报建单位）
	本 次 报 建 单 体            建      筑        概       况        

                  
	序号
	单体建筑

名称
	层数
	报建首层建筑面积㎡
	竣工首层建筑面积㎡
	基础

埋深

Ｍ
	报建地下总建

筑面积㎡
	竣工地下总建

筑面积㎡
	报建地上总建

筑面积㎡
	竣工地上总建

筑面积㎡
	其中报建工业

厂房建筑

面积㎡
	其中竣工工业

厂房建筑

面积㎡
	报建应建防空地下室面积㎡
	竣工应建防空地下室面积㎡
	备注

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	本  页  小  计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合      计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	  说   明：




（注：本页可续页）
潮州市应建防空地下室的民用建筑项目竣工核实申请表

	                                             联系人
	单位/个人
	

	
	通讯地址
	

	
	联系人
	
	身份证号码
	

	
	联系电话
	

	建设项目名称
	
	建设项目地址
	

	防空地下室设计要点编号
	
	人防报建批复文号
	

	申请条件
	该人防工程已按照市人民防空主管部门提出的各项设计要求进行建设，并按有关要求提供齐备的申报材料。

	申请人承诺：

一、本单位（人）对本申请表的事项均已知悉并理解。

二、本申请表及随本表附送的材料均真实、有效，符合建设项目实际情况。如隐瞒有关情况或者提供虚假材料的，由本单位（人）承担相应的法律责任。

                                                            申请人签名（章）

                                                                      年    月    日

	施 工 单 位
	监 理 单 位

	（盖章）

法人代表：
	（盖章）

法人代表：

	应建防空地下室的民用建筑项目许可人防竣工核实项目

	报建许可内容
	竣工实施情况

	报建总建筑面积（㎡）
	
	竣工总建筑面积（㎡）
	

	许可应建防空地下室面积（㎡）
	
	竣工应建防空地下室面积（㎡）
	

	许可防空地下室的防护等级
	
	联合测绘竣工防空地下室面积（㎡）
	

	许可防空地下室的战时功能
	
	竣工防空地下室的防护等级
	

	
	
	竣工防空地下室的战时功能
	

	备注
	


说明：本表申请单位栏至人防审批情况栏均由建设单位按内容要求填写并带原件到窗口核对。
申报材料列表：（已报的材料请在□内打√）
□1、《潮州市应建防空地下室的民用建筑项目竣工核实申请表》1份。

□2、潮州市人防工程设计要点通知书（A4复印件）。

□3、人防报建批复（A4复印件）。

□4、建设工程竣工测量报告书（含人防测绘内容）。

□5、竣工工程单体建筑情况表。
□6、人防工程平战转换预案。

□7、统一社会信用代码证书、法定代表人身份证、办理人身份证（复印件）。

□8、信用承诺书。

□9、委托书。

增加补充的材料：                                                                

申请人签名确认：             

 年     月    日

附件1：

竣工工程单体建筑情况表

加盖公章处 （报建单位）
	本 次 报 建 单 体            建      筑        概       况        

                  
	序号
	单体建筑

名称
	层数
	报建首层建筑面积㎡
	竣工首层建筑面积㎡
	基础

埋深

Ｍ
	报建地下总建

筑面积㎡
	竣工地下总建

筑面积㎡
	报建地上总建

筑面积㎡
	竣工地上总建

筑面积㎡
	其中报建工业

厂房建筑

面积㎡
	其中竣工工业

厂房建筑

面积㎡
	报建应建防空地下室面积㎡
	竣工应建防空地下室面积㎡
	备注

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	本  页  小  计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合      计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	  说   明：




（注：本页可续页）









