附件2：

2017年潮州市金山实验学校部门预算

基本情况说明

一、部门基本情况

（一）部门机构设置、职能

我校设党支部、工会、办公室、教务处、政教处、总务处。基本职能如下：

1、学校党支部：抓好学校党的思想、组织、作风建设，正确贯彻执行党和国家的教育方针、政策、法规，保证办学的社会主义方向；做好全体教职员工的思想政治工作，发挥党员以身作则作用。

2、工会：完善校园民主政治制度建设，切实维护教职工的合法利益，努力促进校园和谐。

3、办公室：具体负责学校行政协调、人事、公文处理和对外宣传、接待等工作。

4、教务处：具体负责学校教育教学工作和教育教学研究工作。

5、政教处：具体负责学生的思想政治工作和日常德育管理工作。

6、总务处：具体负责学校财务、后勤服务和校产校舍管理工作。

（二）人员构成情况

我校目前核准编制员额143，实有在职人员数142，其中，专业技术人员共139人，包括中学高级职称25人，一级职称66人（含校医1名），二级职称48人（含助理馆员1名、校医1名），退休人员16人。

二、收入预算说明

2017年收入预算1820.5万元，其中：财政拨款收入1820.5万元。比2016年收入预算减少19%，原因是我校学生食堂自2016年秋季实行对外承包，学校不再代收学生餐费。

三、支出预算说明

支出预算总规模、各类支出预算规模及各类支出增减变化情况。格式如下：

2017年支出预算1820.4906万元，其中：财政拨款支出1820.4906万元。比2016年收入预算减少19%，原因是我校学生食堂自2016年秋季实行对外承包，学校无需支付学生食堂费用。

2017年财政拨款支出按用途划分，基本支出1795.4906万元，占98.6%，其中：工资福利支出1342.8847万元，对个人和家庭的补助373万元，商品和服务支出79.6059万元；项目支出预算25万元，占1.4%，主要支出项目有校服。

机关运行经费：0元。
    四、“三公经费”预算支出说明
2017年“三公经费”财政预算拨款支出共3.5万元，具体情况如下（按照对应科目进行说明）：

1.因公出国（境）费预算支出0万元，同比持平。

2.公务用车购置及运行费预算支出2.5万元，主要包括：公务车保有量2辆，全年运行费支出2.5万元，平均每辆1.25万元。比上年增加2.5万元，原因是为维持学校公务的正常进行以及2辆公务车的正常行驶，本年公务用车运行费做了2.5万元的预算支出。 

3.公务接待费预算支出1万元，主要用于与高校、科研机构以及各兄弟学校之间的学术交流、教学教研活动等的开支。公务接待费预算支出与上年持平。

五、政府采购预算支出说明

2017年政府采购预算拨款支出共28.5万元，具体情况如下：

1. 实物投影仪2.5万元

2. 防火墙和核心交换机20万元

3. 硒鼓、复印纸等办公耗材6万元
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